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نورة سلمان الفيفي





الملخص المهني
نورة سلمان إدارية ذات خبرة في العمل بالقطاعات الصحية والتعليمية والإدارية، أتمتع بمهارات عالية في القيادة، التنسيق الإداري، وإدارة الفرق.  أسعى للانضمام إلى جهة متميزة أسُهم فيها بتطوير بيئة العمل، وتحسين كفاءة الأداء الإداري، من خلال خبرتي في تنظيم العمليات اليومية، إعداد التقارير، واستخدام الأنظمة الإلكترونية الحديثة لدعم الأهداف التشغيلية للمؤسسة.
الشهادات التعليمية
القسم: اللغة الإنجليزية
المؤهل: بكالوريوس لغات و ترجمة
جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية
سنة التخرج: ٢٠١٦

الدورات التدريبية
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· اسم الدورة – جهة الدورة التدريبية 				أكتوبر 2024 – مايو 2025  

الخبرات العملية
· مديرة إدارية – موقع او جهة العمل للخبرة المكتسبة		أكتوبر 2024 – مايو 2025  
· مديرة إدارية – موقع او جهة العمل للخبرة المكتسبة		يناير 2023 – يوليو 2023 
· مديرة إدارية – موقع او جهة العمل للخبرة المكتسبة		يناير 2022 – أغسطس 2023  
· مديرة إدارية – موقع او جهة العمل للخبرة المكتسبة		يناير 2019 – يناير 2020 
· مديرة إدارية – موقع او جهة العمل للخبرة المكتسبة		يناير 2018 – يوليو 2018
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الخبرات التقنية
برامج ماكروسوف اوفيس
اجادة برامج الحاسب المكتبية
العمل مع مواقع الخدمات الحكومية
اعداد تقارير ونماذج الموظفين والعمال
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المهارات الإدارية
القيادة والإشراف
التنسيق الإداري
إدارة الوقت وتنظيم المهام
إعداد التقارير وتحليل البيانات
مهارات التواصل الفعاّل
التعامل مع أنظمة التأمين الطبي
حل المشكلات واتخاذ القرار
المرونة والتكيف في بيئات العمل
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